KAPAKLI BELEDIYESI

HUKUK ISLERI MUDURLUGU GOREV VE CALISMA YONETMELIGi
BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE-1 Bu yonetmeligin amaci, Hukuk Isleri Mudiirliigiiniin kurulus, gérev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢aligma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE-2 Bu y6netmelik, ilgili mevzuat gergevesinde, Kapakli Belediyesi Hukuk Isleri
Midiirligtiniin gorev, yetki ve ¢aligma usulil ile isleyisini kapsar.

Hukuki Dayanak ve Kurulus

MADDE-3 Hukuk Isleri Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Yasasi’nin 48. maddesi ve
05.05.2014 tarihli 2014/69 sayili Meclis Karar ile kurulmus ve Belediye Bagkanina ya da
gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina bagli olarak galisan bir birimdir. Bu yénetmelik 657
say1ili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 1136 sayili Avukathik Kanunu
ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine gére hazirlanmugtir.

Tanimlar

MADDE-4

Bu yonetmelikte ifade edilen;

Belediye : Kapakl1 Belediye Bagkanligin
Belediye Baskam1  : Kapakli Belediye Baskanim
Belediye Meclisi : Kapakli Belediye Meclisini

Belediye Enciimeni : Kapakli Belediye Enciimenini

Miidiirliik : Kapakl1 Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiinii
Miidiir : Kapakl1 Belediyesi Hukuk Isleri Miidiiriinii
Avukat : Kapakl Belediye Baskanligi Hukuk Isleri Miidiirliigii biinyesinde, ilgili

mevzuat hiikkiimlerine gore kadrolu ve sézlesmeli avukatlar
Yonetmelik : Hukuk Isleri Miidiirligii Gérev ve Calisma Yonetmeligini

Personel : Hukuk Isleri Miidiirliigii ¢alisanlarini ifade eder.



IKINCI BOLUM

Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Teskilat

MADDE-5

Hukuk Isleri Midiirliigiinde, Kapakli Belediyesi norm kadro standartlarina uygun nitelik
ve sayida memur, kadrolu is¢i, sdzlesmeli personel ve belediye sirketi yoluyla
¢alistirilan personel gorev yapar.

Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin Gérev, Yetki Ve Sorumluluklar:
MADDE-6

a) Kapakli Belediyesi adina adli, idari ve tiim kazai mercilerde dava ikame eder, ikame edilmis
davalar1 takip eder, yiiriitiir ve neticelendirir, icra takibini yapar, takipleri neticelendirir.

b) Adli, idari ve tiim yargi mercilerinden, hakemlerden, icra dairelerinden veya noterlerden
Kapakli Belediyesi’ne yapilacak tebligatlari, Kapakli Belediyesi adina tebelliig ederek, ilgili
Mercilere iletir, ilgili Mercilerin verecekleri bilgi ve belgeler dogrultusunda hukuki gereklerini
yerine getirir.

c) Bagkanlik ve diger birimlerden ilgili yasa ve yonetmelik hiikiimleri icinde kolaylikla
¢oziimlenebilecek konular disinda intikal ettirilen, mevzuatta agik hiikiim bulunmayan, hukuki
bakimdan tereddiitlii olan konularda istisari mahiyette hukuki miitalaa bildirir.

d) Belediye Baskanligina karsi agilmis olan dava ve icra takipleri ile Belediye tarafindan
agilmis dava ve icra takiplerinde, ihtilaflarin sulh yoluyla halli, davadan feragat, davay1 kabul,
davay1 takip etmemek, temyiz ve itiraz etmemek, hukuki takibe baslanmamis ve sarf edilecek
masraf ve emek gozetildiginde tahsilinde fayda goriilmeyen alacaklar ile hukuki takibe
baslanmakla birlikte tahsil kabiliyeti olmayan alacaklardan vazgegilmesi hususlarinda gerekli
islemleri, Bagkanlik oluru ve gerekli izinleri alarak yapar.

e) Yasalarla verilen diger gorevleri yapar.

Hukuk Isleri Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE-7

a) En Uist Yonetici olarak Hukuk Isleri Miidiirliigiinii temsil, sevk ve idare eder.
b) Miidiirliigiin ¢aliymalarim diizenler, yénetir, denetler.

¢) Belediye aleyhine agilmis veya Belediye tarafindan agilmast gereken davalar ve icra takipleri
ile gerekli diger isleri avukatlara tevzi eder. Midiirligiin gelen-giden giinliik evrak akisin
personele tevzi ile islerin aksamadan yiiriimesini temin eder.



d)Dava ve icra takiplerinin agilmasi, ihtilaflarin sulh yoluyla halli, davadan feragat, davayi
kabul, davay1 takip etmemek, temyiz ve itiraz etmemek, karar diizeltme yoluna bagvurmamak,
hukuki takibe baglanmamis ve sarf edilecek masraf ve emek gozetildiginde tahsilinde fayda
gorilmeyen alacaklar ile hukuki takibe baglanmakla birlikte tahsil kabiliyeti olmayan
alacaklardan vazgegilmesi hususlarinda gériis bildirerek Bagkanlik oluruna sunar.

e) Avukatlar ve diger tiim galisanlarin islerinde tespit ettigi kendisine bildirilen aksakliklart
gidermek igin geregini takdir eder.

f) Midiirliik ile diger birimler arasinda koordinasyonu saglar.

g) Hizmetin iyi islemesi i¢in gerekli gordiigii diizenlemeleri yapar. Yazili ve s6zlii talimatlarla;
Avukatlar ve diger tiim ¢aliganlar1 gérevlendirir ve yonlendirir.

h) Midiirligiin gorev konulariyla ilgili olarak, yazisma kurallar: talimati uyarinca tiim kamu
hukuku kisileri (yarg: ve idari merciler) ve 6zel hukuk kisileri (gergek ve tiizel kisiler) ile gerekli
yazigmalar1 yapar.

Avukatlarin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE-8

a) Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan kendilerine tevdi olunan, Belediye tarafindan veya Belediye
aleyhine agilan dava ve icra takiplerini Belediye Bagkan1 tarafindan verilen vekaletname
kapsaminda takip ederler.

b) Miidiir tarafindan kendilerine tevdi olunan hukuki miitalaa taleplerini inceleyerek, yaptiklar
calismalar1 sunarlar.

¢) Kendilerine tevdi edilen islere miiteallik ihtiya¢ duyduklar1 evrak veya izahati; ilgili idari
birimden yazili veya dogrudan sozlii olarak, siire vermek suretiyle talep ederler. Bu evrak veya
izahat talepleri acele islerden addedilir. Bu talepler siiresinde veya layig1 vechile yerine
getirmeyen gorevlilerin sorumlulugu cihetine gidilir.

d) Hukuk Isleri Midiirliigiinden bir temsilcinin de hazir bulunmas: istenilen toplantilara
miidiirliik adma katilirlar ve hukuki gériis bildirirler.

e) Yasa ve yonetmelik geregi gorevlendirildigi komisyonlarda ve gorevlendirildigi ¢alismalarda
hazir bulunurlar.

f) Yargi mercilerinde Belediyeyi temsilen gorev yapan Avukatlar; Avukathk Kanununun
tanidig1 hak ve yetkilere sahip olarak avukatlik mesleginin gerektirdigi sekilde gorevlerini ifa
ederler.

Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar;

MADDE-9



Hukuk Isleri Miidiirliigii Personeli, kendisine tevdi edilen islerin planli, programli ve hizmetin
gereklerine uygun bir sekilde yapilmasini ve zamaninda neticelendirilmesini saglar. Personeller
kendilerine verilen gérevlerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan Miidiir ve avukatlara
kars1 sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM

Hukuk Isleri Miidiirliigii Calisma Esaslar
Adli Mercilere Bilgi ve Belge Gonderilmesi
MADDE-10

Adli mercilere Belediye Baskanligindan talep edilen bilgi ve belgeler ilgili birim tarafindan
dogrudan gonderilebilecegi gibi, gerektiginde Hukuk Isleri Miidiirliigii vasitas1 ile de
gonderilebilir.

Davalar ve Icra Takipleriyle Ilgili Esaslar
MADDE-11

a) Hukuk Isleri Miidiirliigii tarafindan bir dava veya icra takibinin agilmasi, Baskan oluru ile
yapilir. Dava agilmasina iliskin olurda, talep ve yapilacak hukuki islem agik olarak belirtilir.
Hukuk Isleri Miidiirliigiine dava ya da takip ile ilgili talepte bulunulmadan énce olur alinmis
olmasi halinde, yeniden olur alinmadan islemlere baslanabilecektir.

Ivedi hallerde, olur beklenmeksizin Miidiiriin karar1 ile re’sen dava agilabilir, icra takibi
yapilabilir. Kurum aleyhine agilan dava ve icra takipleriyle ilamlarin icraya konulmasina iliskin
islemler dogrudan dogruya Hukuk Isleri Miidiirliigiince olur alinmaksizin yiiriitiiliir.

b) Belediye hak ve menfaatlerinin temini bakimindan; avukat tarafindan gerekli goriilen
hallerde ilgili birime bilgi vermek suretiyle, dava konusunun genisletilmesi veya tiiriiniin
degistirilmesi miimkiindiir.

¢)Bir davanin agilmasinin veya icra takibinin yapilmasinin veyahut agilan dava ve icra takibinin
devaminin faydasiz goériilmesi halinde; keyfiyet, gerekgesiyle birlikte ilgili birime bildirilerek,
yapilacak isleme esas olmak iizere “olur” gonderilmesi istenir ve gelen “olur” dogrultusunda
islem yapilir.

d)Belediye lehine ilamlarin icra takibine konulmasi ve Belediye aleyhine agilmis bulunan dava
ve icra ig ve islemlerinin takibi; gerekli goriildiigiinde ilgili birimler nezdinde yapilacak
yazigsmalar neticesi toplanacak bilgi ve belgeler 1s181inda, ayrica bir olura gerek olmaksizin
Hukuk Isleri Miidiirliigiince yiiriitiiliir.

e) Dava ve icra takiplerinde olagan biitiin kanun yollarina bagvurulmasi esastir. Ancak davanin
agllmamasi, davaya miidahale edilmemesi veya miidahil olunmasi, davanin kabulii veya
davadan feragat edilmesi, idare leh ve aleyhindeki dava ve takiplerinin sulh yolu ile
sonuglandirilmasi, kararin istinaf edilmemesi, temyiz edilmemesi ve yargilamanin yenilenmesi



yoluna gidilmemesi hususlarinda Hukuk Isleri Miidiirliigii Baskanlik Makamindan “olur” alir.
Ivedi hallerde, olur beklenmeksizin Miidiiriin karar1 ile islem yapilabilir.

f) Kurumumuzun zarar goérdiigii suglarla ilgili, Mahkemelerce kuruma ihbar edilen kamu
davalarina miidahale talebinde bulunulur. Kurumun menfaati olan/olmayan diger hallerde,
davalara miidahale talebi ilgili birimin Bagkanlik Makamindan Olur yazisindan sonra
Midiirliikge yapalir.

Bilgi ve Belge Istenmesi
MADDE-12

a) Avukatlar tarafindan takip edilen dava dosyalari; dilekgeler, tutanaklar ve birimlerden
toplanan diger bilgi ve belgelerden olusur.

b) Avukatlar kendilerine tevdi edilen is hakkinda gerekli gordiikleri takdirde miidiir ile istisare
ederler. Iglemler hakkinda izahat, bilgi ve belgeler Hukuk Isleri Miidiirliigii kanali ile ilgili
birimlerden temin edilir.

¢)Bilgi ve belge istenilen birimler, istenilen belge, bilgi ve goriislerini ivedilikle Hukuk Isleri
Miidirliigtine iletmek zorundadirlar. Miidiirliige noksan veya yanlis bilgi ve belge
verilmesinden, bunlar1 veren mudirliigiin ilgili elemanlar1 yetki derecelerine gore
sorumludurlar.

d)Hukuk Isleri Miidiirii ve Avukatlar, ilgili birimden gerekli bilgi ve belgeleri sifahi olarak
dogrudan talep edebilirler. Ilgili memur ve amirler Hukuk Isleri Miidiirliigiinden talep olunan
hususlar1 geciktirmeksizin yerine getirmekle yiikiimliidiirler.

Masraflar
MADDE-13

Avukatlara tevdi edilen davalar ve icra takiplerinin yapilabilmesi i¢in gerekli masraflar, memur
personel adina alinacak avans ile kargilanir.

Uyusmazhklarin Idari Yoldan Céziimlenmesi
MADDE-14

Hukuk Isleri Miidiirliigiine dava veya icra takibi yapilmak amaci ile gonderilen ancak
kovusturmasinda Kurum i¢in yarar goriilmeyen hususlarda dava veya icra kovusturmasinin
agi1lmamasi ve heniiz dava ve icra kovusturmasi haline gelmemis olan uyusmazliklarin uzlasma
yolu ile ¢6ziimlenmesi, Hukuk Isleri Miidiiriiniin teklifi ile Baskanlik Makaminin Karari ile
olur.

Hukuki Miitalaa Ile Ilgili Esaslar

MADDE-15



a) Birimler herhangi bir konu hakkinda Hukuk Isleri Miidiirliigiinden goriig alinmasim gerekli
gordiikleri takdirde yazili olarak konuyu bildirirler. Goriis istenen husus hakkinda ilgili birimin
goriisii, ihtilaf nedeni agik¢a belirtilir ve konu ile ilgili belgeler de yaziya eklenir.

b) Hukuk Isleri Miidiirliigiinden goriis istenen hususlar hukuk konularmna iligkin olmalidur.
Mevzuatta ¢6ziime baglanmig hususlar goriis konusu yapilamaz.

¢) Hukuksal goriis isteklerinde amag; idarenin menfaatlerini korumak ve ihtilaflar1 énlemek
oldugundan hukuksal menfaatler haleldar olmadan ve uyusmazlik durumlar1 dogmadan 6nce
goris istenmelidir.

d) Ayni birimler aym konularda daha 6nce verilmis goriisler ve emsal kararlar varken, tekrar
Hukuk Isleri Miidiirliigiinden goriis soramazlar.

¢) Hukuk Isleri Miidiirliigii tarafindan verilen goriisler kanaat ve istisari nitelikte olup, goriis
isteyen birimin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

f) Hukuk Isleri Miidiirii, miitalaa dermeyaninda bizzat kendisi bulunabilecegi gibi, kendi
nezaretinde meseleyi tetkik edip miitalaay1 hazirlamak iizere bir veya birka¢ avukati da
gorevlendirebilir.

Vekalet Ucreti
MADDE-16

Dava ve icra takipleri neticesinde, Belediye lehine takdir olunarak tahsil edilen vekalet ticretleri,
5393 Sayili Belediye Kanunun 82. maddesi uyarinca hak sahiplerine ddenir.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
MADDE-17

a) Midiirliikte gorevli personel, Miidiiriin bilgisi ve talimati olmadan dosyalar, miitalaalar ve
diger evrak hakkinda bagkasina bilgi ve belge veremez.

b) Kendilerine tevdi edilen davalarin yiiriitiilmesi ve icra takipleri esasinda yaptiklar1 masraflari
ve yol giderleri, belgeli beyanlarina gére Avukatlara denir.

¢) Miidiir, isin zimmetli oldugu avukat disindaki diger avukatlar1 da aym ig i¢in sozlii olarak
gorevlendirebilecegi gibi; heniiz zimmeti yapilmamig olan veya zimmete konu edilemeyecek
nitelikte bulunan diger isler i¢in de her bir avukati gorevlendirebilir.

d)Kapakli Belediyesinin taraf oldugu davalar veya taraf olabilecegi muhtemel miistakbel
davalar bakimindan uzmanlik bilgisi getiren hallerde kamu hukuku ve 6zel hukuk kisilerinden
her tiirlii miitalaa ve rapor alinabilir.

MADDE-18



Hukuk Isleri Midiirligii ancak Belediye Baskanimin talimat: iizerine Baskanlik Makamima
¢aligmalar ile ilgili bilgi, belge ve rapor vermekle yiikiimliidiir.

MADDE-19

Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin gérev ve takdir alanlarma giren konu ve islemler denetleme konusu
yapilamaz.

MADDE-20

Bu yonetmelik Belediye Meclisinde goriigiiliip kabul edilmesini miiteakip, kararin
kesinlesmesinden sonra ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE-21

Bu yonetmelik hiikiimleri, Kapakli Belediye Baskani tarafindan yiiriitiiliir.



